
 
 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติราชการ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

  
 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                               
องคการบริการสวนตำบลลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 
 



 
 

 

คำนำ 
           

ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ ้น เนื ่องจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาจิ ประกบกับการเปลี ่ยนแปลง

โครงสรางสังคมไทย จากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยง

ภัยเพิ่มขึ้น สงผลใหความเสียหายจากสาธรณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย      

ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย การรั ่วไหลของสารเคมีอันตราย         

รวมท้ังสาธารณภัย หรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

          งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือ 

และบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรู ความเขาใจในขั้นตอนการ

ปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

          ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวม เนื้อหา สาระ หนาท่ีลักษณงานและข้ันตอน

การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเปนรูปเลมไวเพื ่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน 

ตลอดจนเปนการสรางความเขาใข และความรวมมือตางๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ในการปฏิบัติงานตาม

ภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทนาท่ีลักษณงาน และข้ันตอนการ

ปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตองรวดเร็ว เพ่ือ

บรรเทาความเดือดรอน แกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  
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คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เลี่ยง

ภัยมากขึ้น สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซน อุทกภัย วาตภัย    

ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เซน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนหองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชดิประชาชน และมีบทบาทภารกิจ

ใน การเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปให

ความ ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเปน ผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจ

สำคัญขององคกร ปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด

ความสามารถในการ เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภยั ขององคการบริหาร

สวนตำบลลุมปก มีข้ันตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อใหมั ่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี ่ยวกับการจัด     

การงาน ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทนเวลา  

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง 

ทางดานโครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที ่อาจ

กอใหเกิด สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 

ลวงหนากอนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับ

ผลกระทบ จากสาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

 

                                                                               



 
 

 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและ 

การบริหารจัดการดานตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง 

การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือ

ไดรับ ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ัง

ให ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืน

ของ รัฐ แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหาร 

สวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ 

กรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีวาการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง 

มหาดไทย 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจงัหวัด 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล  นายกเทศมนตรี  ผูชวย

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น เจาพนักงานหมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งให

ปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ีตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา

สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา   สา

ธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกร

ปฏิบัติใน การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวย

เผชิญเหตุเม่ือเกิด สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

       ๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถิ่น และ,ใหมีที่ทำการ โดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการ 



 
 

 

บริหารสวนตำบลลุมปุก เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุกเปน

ผูอำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลลุมปุ ก เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน 

ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผดิ

ขอบ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลลุมปุกและเปนหนวยเผชิญเหตุ

เม่ือ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน      

ตำบลลุมปุก 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี ่ยวกับการดาเนินการ

ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ ่งมีพื ้นที ่ติดตอ หรือ

ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ รวมท้ัง 

ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหาร

สวนตำบล ลุมปุก 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน        

ตำบลลุมปุก 

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ี 

เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา  

สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับ

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 

สถานการณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความ                                                                                                                      

เสียหายนอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความ

ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาที่ สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำ

บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผู ประสบสาธารณภัย 

เพ่ือใหการ สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชวีิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง

ดำเนินการ ฟนฟูบูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๔) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร

ความรู เกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 

และความ ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ  

 



 
 

 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลลุมปุกเปนหลัก  

๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงาน

ให ผูอำนวยการอำเภอเมืองบุรีรัมยทราบทันที 

 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 31000  

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการ บริหารสวน

ลุมปุก และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที ่ รวมทั ้งการวางแนว 

ทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอเปน

ประจำเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การปองกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห
ขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณ
ภัย 
-พัฒนาระบบเช ื ่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหว าง 
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถไขงานได รวมกัน 
-กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี หนาที่
ปฏิบัติการ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 

- สนับสนนุใหสื่อประชาสัมพนัธใหมีบทบาทในการ รณรงค
ประชาสัมพนัธเพื่อปลูกฝงจติสำนึกดานความ ปลอดภัยอยาง
ตอเนื่อง 
-  เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพนัธ ให 
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม 
และเปนทีน่าสนใจ 

- สงเสริมและสนับสนนุใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน 
และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ รณรงคในเร่ืองความ
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ 
เคร่ืองหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

- สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานที่หลบภัย สำหรับ
พื้นที่ที่การหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 

- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกำลงับำรุง หรือ เสน 

- ทางไปสถานที่หลบภัยใหใชการได 



 
 

 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สำรอง
ของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอสื ่อสารหลักและสื ่อสารสาร 
สำรอง 

- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน 
และเจาหนาที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัย
ใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัย
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที่ 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห 
ผูประสบภัย 

- จัดทำบญัชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร -จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสา

ธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ขั้นตอน

ตางๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรม 

บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือ เจาหนาที่

จากหนวยงานและองคกรที่เก่ียวของ  

- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทา

สาธารณภัย โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเครื ่องจ ักรกล ยานพาหนะ ว ัสดุ 

อุปกรณ เคร่ืองมือเคร่ืองใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ

ที่จำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 

- จัดทำบัญชีเครื ่องจักรกล ยานพาหนะเครื ่องมือ วัสดุ 

อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณ

ภัยใหทันสมัย 

- จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณที่จะเปนพืน้ฐานสำหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- จัดหาน้ำมนัเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ -จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ บรรเทา

สาธารณภัย เขน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน 

ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแกหนวยงานนัน้  

-กำหนดผูประสานงานทีส่ามารถติดตอไดตลอดเวลา ของ

หนวยงาน 

 

 
 
 
 



 
 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค 
๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 
๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอ
เมืองบุรีรัมย และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
            
๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง เตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอำนวยการทองถิ่น / ผูที่
ผูอำนวยการทองถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/
โทรศัพท -วิทยุสื่อสารความถี่ ๑55.375 MHz -โทรศัพท
สายดวน ๐๔4-634780  เบอรมือถือ ๐89-9459129 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ 
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร 
ตางๆเขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและ บรรเทาสาธารณ
ภัยขุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ -กรณีผ ู บาดเจ ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื ้นที ่  / 

ขางเคียง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕5.3๗๕ MHz -โทรศัพทสายดวน 
๑๖๖๙ หรือ ๐๘9-9459129 
-กรณีเกินศักยภาพของหมู บาน/ขุมชนในการระงับภัย     
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณภัย 
หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอำนวยการ ทองถิ่น เพื่อขอ
ความชวยเหลือ 

 
     ๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอานวยการ เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย -แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เก่ียวของทราบ 

-แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
-ออกประชาสัมพนัธเสียงตามสาย 

 
 

 

  



 
 

 

๔. การระงับเหตุ -ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ  
เหตุการณในที ่ เก ิดเหตุ เพ ื ่อเปนจุดส ั ่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะใน
การระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย -ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลอืผูประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
-จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
-ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จ ัดเตร ียมเจ าหน าที ่ เพ ื ่อรายงานสถานการณให กอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดทราบ 
จนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

  
๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ ปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ 
ตาง ๆ ในพื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ
ข้ึนไป  
-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๕5.3๗๕ MHz  
-โทรศัพทสายดวน ๐๘9-9459129 

๘. การอพยพ เม ื ่อสถานการณ เลวร ายและจำเป นต องอพยพ ให  
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะ

รับสถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพ่ือ

สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 
เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ                 และ

สามารถดำเนินการอพยพเคลื ่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื ่นเสียขวัญของ
ประชาชนไปสู สถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน
เซตปลอดภัยและ สามารถใหการบริการประชาชนได หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เก่ียว'ซอง 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที ่

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
-เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 

 

 



 
 

 

-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพทั้ง 
เสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปนตอ
การอพยพ 
-จ ัดลำด ับความสำคัญซองการอพยพ โดยจ ัดแบง 
ประเภท ซองบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน  
-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับ การ
อพยพ 
-จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการ
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน หรือ
หนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสำ่เสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ ตัวเอง
เมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัย และ          แผน
อพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช ตอไป 

ฝ กซ อมแผนทั ้งแบบปฏิบ ัต ิการบนโต ะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสือ่สาร -ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อ
เชารวมในการแจงเตือนภัย 
-ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่ เสี่ยงภัย วามี
ความเสี ่ยงตอภัยประเภทใด ในหมีบาน/ชุมชน เซน 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 
๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 

 - จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ สัตว    
เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหารนำ้ดื่ม   
และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบงพื้นที่ใหเปนสัดสวนเปน
กลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จ ัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผู อพยพ เพื ่อเป นการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณีพื้นที่ไม
เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย 
 จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือน  
ของผูอพยพ 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยหมูบาน / ชุมชน เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือนจากอำเภอ / 

หมบาน / ขอมลเคร่ือง จัดปริมาณนาฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

เรียกประชุมกองอำนวยการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย

องคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน ภัย

ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยสุื่อสาร โทรศัพทมือถือ หรือ

ระบบเตือนภัยที่มีอยูใน ทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื ่อมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จำเปนในพนที่ทีป่ระสบภัย -บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนดิชองสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่สำรองไวสาหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ สตัวเลี้ยง  ประสานกับผูดูแลสถานที่เมื ่อสถานการณเลวรายและ      
จำเปนตองอพยพ 

 
                 -เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
 
 

 

หลักปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ ายเฝ าระว ังและแจงเต ือนภัยและฝายสื ่อสารชอง 
คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน / 
ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให สัญญาณเตือน
ภัยและประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทยุ หอ
กระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ ส ัญญาณเสียง /
สัญลักษณตาง ๆ ที ่กำหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน / หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยงัจดุนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผู
อพยพหรือตามบานที่มผีูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการบองกัน และ
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย สำรวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง บานเรือน
ของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได รับทราบ ประชุมผูเก่ียวของ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ อพยพ
กลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ทีผู่อพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในทีป่ระชุมและดาเนนิการอพยพประชาชนกลบั 

 



 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(รวม  ๖  ข้ันตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ช่ัวโมง) 

 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักงานปลัด อบต.  

(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผลการ

ปฏิบัต ิ

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ช่ัวโมง  ๓๐  นาที) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำส่ังผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดำเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

(๙ นาที) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

             
             (รวม  ๓  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำส่ังผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากศูนยส่ังการ) 
 

 

 

 

 

 

 

รับคำส่ังจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 

๑๖  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๑๒  ข้ันตอน  ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 
 
 

 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ  อำเภอเมืองบุรีรัมย์ 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 
 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จส้ินภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สำรวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คร้ังที่............../................. 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

 
ที่  บร  76101/             วันที่.........เดือน......................... พ.ศ............. 

จาก   นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

ถึง     นายอำเภอเมืองบุรีรัมย 

๑.  ชนิดของภัย..................................สาเหตุของภัย.................................................. 
๒.  วันที่เกิดภัย.......................................เวลา................น. วันที่สิ้นสุดภัย.....................................เวลา.................น. 
๓.  สถานที่เกิดภัย..................................ตำบล ลุมปุก  อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย 
รวมหมูบาน.......หมูบาน  รวมชุมชน.......-........ชุมชน  รวมตำบล......-.......ตำบล  รวมอำเภอ.........-...........อำเภอ 
พิกัด ละติจูด.......................  ลองติจูด.........................        
๔.  ผูประสบภัย………...คน...............ครัวเรือน  บาดเจ็บ.....-.......คน   เสียชีวิต.....-........คน  ........-..........ครัวเรือน                                    
สูญหาย......-.......คน  ....-.....ครัวเรือน  อพยพศูนยพักพิงชั่วคราว......-.......คน.....-........ครัวเรือน 
๕.  พื้นที่ประสบภัย 
 ๕.๑ ที่อยูอาศัย  บานพักอาศัย (เสียหายบางสวน)......…...หลัง  บานพักอาศัย (เสียหายทั้งหลัง).........-.......หลัง 
      อาคารชุด (คอนโด)........................อาคาร มูลคาความเสียหาย................-...................บาท 
      ๕.๒ ดานเศรษฐกิจ โรงงาน.......-.........แหง  บริษัท/หางราน.....-........-แหง  อ่ืนๆ............................................. 
      มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
 ๕.๓ สาธารณูปโภค ไฟฟา...........-...........แหง  ประปา..............-...............แหง อ่ืนๆ...........ยุงขาว.............หลัง 
      มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
      5.4 สิ่งสาธารณประโยชน โรงพยาบาล.........-............แหง สถานที่ราชการ..........-..........แหง วัด......-.......แหง                 
  ถนน......-.......แหง สะพาน.......-........แหง คอสะพาน.........-........แหง ฝาย.......-........แหง อ่ืนๆ........................ 
       5.5 พื้นที่เกษตร 
                  - ดานพชืไร.....-.....ไร นา......-.......ไร สวน.......-.........ไร พืชตนทุนสูง.......-........ไร อ่ืนๆ..................... 
                  - ดานประมง บอปลา........-...........บอ บอกุง........-.........บอ อ่ืนๆ.................... 
                  - ดานปศุสัตว โค/กระบือ....-......ตัว  สุกร....-....ตัว  เปด/ไก....-....ตัว  อ่ืนๆ...........................…..หลัง 
       มูลคาความเสียหาย........................-....................บาท 
6.  การดำเนินการใหความชวยเหลือ  องคการบริหารสวนตำบลลุมปุกอยูระหวางดำเนนิการตรวจสอบความ
เสียหายประมาณการซอมแซมและใหความชวยเหลือตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
๗.  เคร่ืองมือ/อุปกรณที่ใช  รถดับเพลิง.....-.....คัน  รถบรรทุกน้ำ.....-.....คัน  รถกูภัย.....-.....คัน  เรือ....-......ลำ       
 เคร่ืองสูบน้ำ.....-......เคร่ือง  อ่ืนๆ............ สวนราชการ......-......หนวยงาน  เอกชน/ประชาชน......-......กลุม/คน 
   

 
                                                          (ลงชื่อ).................................................ผูรายงาน 
                              (นายทรงวฒุิ    ปะทิรัมย)              
                                                               นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 



 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
เขียนท่ี................................................... 
วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อายุ.............ป สัญชาต.ิ...................................... 
อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 
  ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ......................... 
  ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบปุระเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดรับความเสียหายดังนี้ 

(๑)..................................................................................................................................... 
(๒) ....................................................................................................................................  
(๓) ....................................................................................................................................  

 ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ    
ขอใหออกหนงัสือรับรองไจเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความท่ี
ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
 สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 
 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
 สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................  
 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี)  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบับ 
ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงซ่ือ) ............................................ ผูยื่นคำขอ 
( ............................................ ) 

 

 



 

 

คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา 

๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม

สามารถยื่นคำขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐานการ

เปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

(ลงซ่ือ)............................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... )  



 

 

 

ท่ี บร 76101 /  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 

                                                                            อำเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย  31000 
 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 
 
หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวันท่ี................................... 

เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี.............หมูท่ี............ถนน......................ตำบลลุมปุก       อำเภอ    ลุมปุก........         
จังหวัด    บุรีรัมย    รหัสไปรษณีย   3100๐   โทรศัพท..................................................................... 
ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได  บานเลขท่ี...............หมูท่ี...............ถนน............ตำบล  ลุมปก..... 
อำเภอ     เมืองบุรีรัมย  .   จังหวัด  บุรีรัมย   รหัสไปรษณีย   31000   โทรศัพท...................................... 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 
สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี........................................................ ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบทายหนังสอืรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผ ู ประสบภัยมีส ิทธ ิที ่จะไดร ับการสงเคราะหและฟ นฟูจากหนวยงานของทางราชการ           
ดานใด ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเง่ือนไข หลักเกณฑ และแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตาราง
แสดงสิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี้ 

ให   ณ  วันท่ี               เดือน                 พ.ศ. 
 
 

(........................................................................) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลลุมปุก 
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